REGIONALNA DYREKCIA OCHRONY SRODOWISKA W GDANSKU

Wydziat Organizacyjny oraz Informacji o $rodowisku
RDOS-Gd-01.1.261.2.51.2026.AG Gdansk, dn. 12.06.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamoéwienia jest uruchomienie, konfiguracja i utrzymanie ustugi systemu
poczty elektronicznej dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdarisku wraz
z asystg i wykonaniem ewentualnej migracji obecnie wykorzystywanych kont pocztowych.

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gdarisku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdarisk,
NIP 583-304-72-93

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowia zalaczniki nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

lll. Termin realizacji zamoéwienia:

1) Termin uruchomienia ustugi: 01.07.2026 r.,
2) Czas Swiadczenia ustugi: 24 miesigce.
IV.Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Posiadajg niezbedng wiedze oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia;

2. W przypadku udzielenia zamoéwienia zobowiazg si¢ do zawarcia pisemnej umowy

w terminie i migjscu wskazanym przez Zamawiajgcego;

Ztozg wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert — zatacznik nr 2;

4. W okresie ostatnich 4 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie,
a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonuje nalezycie,
3 ustugi (w ramach jednego lub wiecej zobowigzan) odpowiadajgce rodzajem ustugom
stanowigcym przedmiot zaméwienia:

a) jedng ustuge o wartosci minimum 35 000,00 zt brutto, polegajgca na utrzymaniu
oraz wsparciu technicznym dla systeméw informatycznych opartych o oferowany
system pocztowy;

b) jedng ustuge hostingu poczty e-mail dla minimum 150 uzytkownikow;

c) jedng ustuge polegajacg na wsparciu i utrzymaniu systemu informatycznego, gdzie
tgczna liczba uzytkownikdéw zarejestrowanych i korzystajgcych aktywnie z systemu
wyniosta co najmniej 1000.
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V. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Oferty oceniane bedg w oparciu o nastepujace kryterium: Kryterium ,CENA” — 100%

Ocenie podlegaé bedzie taczna cena brutto wskazana w Formularzu Oferty (zatacznik nr 2).
Oferent, ktéry zaproponuje najnizszg cene zostanie wybrany do realizacji zamowienia.
W przypadku, gdy dwéch lub wiecej oferentéw zaproponuje taka samg najnizszg cene,
Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty do ztozenia w okreslonym
terminie ofert dodatkowych, ktérych ceny nie mogg byé wyzsze niz zaoferowane
w pierwotnie ztozonych ofertach.

Cena brutto oferty powinna zawieraé wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat
ponies¢ przy realizacji zaméwienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug i innych
optat i podatkéw - z uwzglednieniem ewentualnych upustéw i rabatéw.

Wszystkie koszty m.in. zwigzane z uruchomieniem ustugi powinny by¢ wliczone
w cene abonamentu.

Cena powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich, nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

VI. Opis sposobu przygotowania i skiadania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na Formularzu ofertowym, stanowigcym Zalacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemne;j.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Oferta powinna zawiera¢ cene netto i brutto catosci zakresu objetego zaméwieniem oraz
ceng netto i brutto za jeden miesigc $wiadczenia ustugi.
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VIl. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Termin skiadania ofert uptywa w dniu 18.06.2026 r., godz.12:00
Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
zapytania.ofertowe@gdansk.rdos.gov.pl

3. Oferty przestane po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego,
a nie data jego wystania.

VIil. Dokumenty oraz oSwiadczenia wymagane od wykonawcy:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej, Wykonawca zobowigzany jest przediozyé wykaz ustug
wykonanych, a w przypadku $wiadczeri powtarzajgcych sie lub ciagtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 4 lat przed uplywem terminu sktadania ofert a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie. Wykaz powinien zawieraé¢
informacje dotyczace: przedmiotu ustugi, wartoci ustugi, terminu wykonania i realizacji
oraz podmiotu, na rzecz ktérego ustuga zostata wykonywana.

Do wykazu nalezy dofgczy¢é dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, w szczegolnosci referencje badz inne dokumenty wystawione
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przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly lub sa realizowane. W przypadku ustug nadal
wykonywanych dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od siebie nie jest w stanie uzyska¢ wymaganych
dokumentéw potwierdzajacych, moze zlozy¢ stosowne o$wiadczenie. Wzor wykazu ustug
stanowi zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego;

2. Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umowy na podstawie projektu umowy przedtozonego
przez Wykonawce po uprzedniej akceptacji jego tresci przez Zespdt Obstugi Prawnej
Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gdansku. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zglaszania uwag oraz negocjowania postanowien projektu umowy przed jej
zawarciem.

IX. Zamawiajacy informuje, Ze:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podania przyczyny.

3. O wyborze wykonawca zostanie poinformowany za posrednictwem poczty elektronicznej.

4. Osobami do kontaktu z Wykonawcami sa: Michat Zapart, tel. 58 683 68 33.

X. Warunki ptatnosci:

Termin ptatnosci bedzie wynosit do 21 dni od dnia dostarczenia faktury do siedziby
Zamawiajgcego na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, za kazdy miesigc
$wiadczenia ustugi.

Xl. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej zwanej RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska z siedzibg w Gdarnsku ul. Chmielna 54/57, Gdansk, tel.. 58 683 68 00,
email: sekretariat@gdansk.rdos.gov.pl.

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
nastepuje za pomoca adresu e-mail: iod@gdansk.rdos.qgov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO
w celu przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz ewentualnego zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zaméwien publicznych
spoczywajacych na RDOS w Gdansku.

4) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, lub ktérym
udostepniona zostanie umowa.

5) Podane przez Panig/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie
z obowigzujgcg u Zamawiajgcego instrukcjg kancelaryjna, przez okres 5 lat od dnia

Strona3:z4



zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w przypadku realizaciji
programow i projektéw finansowanych ze érodkéw zewnetrznych wieczyscie, a w przypadku
umowy przez okres 10 lat.

6) Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikajacym z przepisoéw prawa,
zwigzanym z udziatem Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Niepodanie przez Wykonawce danych osobowych uniemozliwi Zamawiajacemu wykonanie
czynnosci zwigzanych z badaniem i oceng oferty oraz ewentualne zawarcie umowy.

7) Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegaty profilowaniu, a takze nie bedg
przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

8) Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych (art.15 RODO),

b) sprostowania swoich danych (art. 16 RODO), przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow,

c) 2zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem
przypadkéw o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usunigcia danych (art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO),

b) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

¢) sprzeciwu (art. 21 RODO), wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO.

10) Jednoczesnie RDOS w Gdansku przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art.14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udziat w postepowaniu, chyba ze
ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Xll. Postanowienia koficowe

1. Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia uzupetniajacego.

4. Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postepowania, w tym
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamknigcia postepowania, Wykonawcom
nie przystuguje odwotanie.

5. W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przeplsy
ustawy Kodeks cywilny.

Zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia,
2. Formularz ofertowy.
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